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หลักปฏิบัติในการทําสัญญาเพื่อศึกษาวิชาทันตแพทยศาสตร 
  

1.  กอนเขียนขอความลงในแบบสัญญาและหนังสือแสดงความยินยอม  ใหผูเขียนอานแบบ 
สัญญาและหนังสือแสดงความยินยอมใหเขาใจเสียกอน  ถายังไมเขาใจใหดูจากตัวอยางหรอืสอบถามจาก
เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบในการทําสัญญาของมหาวิทยาลัย 

2. การเขียนขอความลงในสัญญาและหนังสือแสดงความยินยอม  ใหเขียนดวยปากกาหรือ 
พิมพดีด ถาผิดที่ใดหามลบออก แตใหขีดฆาขอความทีผ่ดิ แลวเขียนใหมใหถูกตอง และในการแกไขคําผิด
ดังกลาวตองใหนักศึกษาผูทําสัญญาหรือผูคํ้าประกัน หรือผูใหความยินยอมแลวแตกรณี ลงนามกํากับขอความที่
แกไขดวย 
 ในสัญญาแตละฉบับ ถาผูทําสัญญาประสงคจะเขียนดวยลายมือตนเอง จะตองเขียนสัญญานั้นดวย
ลายมือของผูนัน้จนครบถวน หามเปลี่ยนลายมือในสัญญาฉบับเดียวกัน แตในสวนของความยินยอมจากผูค้ํา
ประกันหรือคูสมรสของผูค้ําประกันตองใหความยินยอม หรือคูสมรสของผูค้ําประกันจะเขยีนเองกไ็ด
 ขอความที่เขียน ใหเขียนขอความเต็ม ไมยอขอความ เชน กทม. ตองเขียนเปน  กรุงเทพมหานคร หรือ 
ม.ค. ตองเขียนเปน มกราคม และชื่อสถานที่ราชการตองเขียนชื่อเต็มดวย 

3. การคํ้าประกันสัญญาเพื่อศึกษาวิชาทันตแพทยศาสตร กระทําได 3 วิธี 
3.1 การคํ้าประกันโดยขาราชการประจํา ผูคํ้าประกันตองดํารงตําแหนงในระดับ 4 หรือ 

เทียบเทาข้ึนไป  ถาเปนขาราชการหรอืทหารตํารวจ ตองมยีศรอยเอกหรอืเทียบเทาข้ึนไป (ขาราชการการเมืองค้ํา
ประกันไมได) 

3.2 การคํ้าประกันโดยพนักงานรัฐวิสาหกิจ ผูคํ้าประกันตองเปนผูท่ีไดรับเงินเดือนไมตํ่า 
กวาขาราชการพลเรือนระดับ 4 ขึ้นไป 

3.3 การคํ้าประกันโดยบุคคลอื่นที่ไมมีคุณสมบัติตามขอ 3.1 หรือ 3.2 ผูคํ้าประกันตองนํา 
หลักทรัพยท่ีมีมูลคาไมต่ํากวา 400,000 .-บาท (สี่แสนบาทถวน)  สําหรับการค้ําประกันนักศึกษาเพื่อศึกษาวิชา
ทันตแพทยศาสตร   ผูคํ้าประกันจะตองนําเอกสารตนฉบับ พรอมสําเนา  3 ชุด ดังนี้ 

3.3.1 โฉนดที่ดิน  หรือ 
 3.3.2      หนังสือรับรองการทําประโยชนในที่ดิน (น.ส. 3 ก) หรือ 
สําหรับหลักทรพัยตามขอ 3.3.1 ถึงขอ 3.3.2 ถาเปนกรรมสิทธิ์รวมตองใหเจาของกรรมสทิธิ์รวม ทุก

คนลงนามผูกพันตนในฐานะผูคํ้าประกันดวย  เวนแตหลักทรัพยตามขอ 3.3.1 และ ขอ 3.3.2  เมื่อแบงสวนเฉลี่ย
ของบุคคลท่ีจะเปนผูคํ้าประกันแลว มีราคาประเมินเพียงพอกบัวงเงินที่จะตองรับผิดชอบตามสัญญาค้ําประกันก็
ไมจําเปนตองใหเจาของกรรมสิทธิ์รวมคนอืน่ลงนามผูกพันตนเปนผูคํ้าประกันดวย 
ในกรณีนี้ใหผูคํ้าประกันนําหลักทรัพยไปใหสํานักงานที่ดินหรือกรมที่ดินประเมินราคาที่ดินที่จะใชแสดงใน
การทําสัญญาค้ําประกันกอน  ท้ังนี้ตองมีราคาไมนอยกวา 400,000.- บาท (สี่แสนบาทถวน) 
 อนึ่ง การคํ้าประกันโดยบุคคลตามขอ 3.3 บุคคลผูคํ้าประกันจะตองมีอายุไมเกิน 70 ป ในกรณีผูค้ํา
ประกันเสียชีวติในระหวางที่สัญญายังมีผลใชบังคับอยู  ใหนักศึกษาผูทําสัญญามีหนาที่ตองแจงใหมหาวิทยาลัย
ทราบโดยเร็ว พรอมทั้งจัดหาผูค้ําประกันคนใหมมาทําสัญญาค้ําประกัน 

4. นักศึกษาผูใหสัญญา หรือผูคํ้าประกัน ตองไดรับความยินยอมจากผูเกี่ยวของ ในวันทําสัญญาการ
เปนนักศึกษาทันตแพทยศาสตร ดังตอไปนี้ 
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4.1 ถานักศึกษาผูใหสัญญายังไมบรรลุนิติภาวะ  การจัดทําสัญญาการเปนนักศึกษา 
ทันตแพทยศาสตร จะตองไดรบัความยินยอมจากผูแทนโดยชอบธรรมตามกฎหมายดวย 

4.2 ถาผูคํ้าประกันมีคูสมรส การจัดทําสัญญาค้ําประกันตองไดรบัความยินยอมจากคู 
สมรสดวยและการใหความยินยอมดังกลาวใหทําเปนหนังสือตามแบบที่แนบทายในสัญญาและตองใหความ
ยินยอมตอเจาหนาท่ี 

5. เอกสารหลักฐานที่ตองนํามาไวในวันทําสัญญา (สําเนาเอกสารทุกชนิด นกัศึกษาผูให 
สัญญาตองเขียน “ สําเนาถูกตอง” และลงชื่อกํากับ) 

5.1 แบบสัญญาการเปนนักศึกษาเพื่อศึกษาวิชาทันตแพทยศาสตร และหนังสือแสดง 
ความยินยอมจากผูแทนโดยชอบธรรม จํานวน  3 ชุด  (กรอกขอความมาใหเรียบรอยตามตัวอยาง ยังไมลงนาม) 

5.2 แบบสัญญาค้ําประกัน และหนังสือใหความยินยอมจากคูสมรส (ถามี) จํานวน 3 ชุด 
ตามที่เจาหนาท่ีให (กรอกขอความมาใหเรียบรอยตามตัวอยาง ยังไมตองลงนาม) 

5.3 อากรแสตมป (ไมใชดวงตราไปรษณียากร) ปดในสัญญาค้ําประกัน ตัวจริงฉบับละ10 บาท  
1 ฉบับ สําเนาฉบับละ 5 ท้ัง 2  ฉบับ 

5.4 ตนฉบับบัตรประจําตัวประชาชน และทะเบียนบานพรอมสําเนาจํานวน 3 ชุด ของผู 
ท่ีเกี่ยวของ ดังนี้ 

5.4.1 นักศึกษาผูใหสัญญา 
5.4.2 ผูแทนโดยชอบธรรม1 
 

1) 1 ผูแทนโดยชอบธรรม หมายถึง ผูใชอํานาจปกครอง และผูปกครองผูใชอํานาจปกครอง คือ บิดามารดารวมกัน 
1.1 บิดาหรือมารดา ตาย 
1.2 ไมแนนอนวาบิดาหรือมารดามีชีวิตอยูหรือตาย 
1.3 บิดาหรือมารดาถูกศาลสั่งใหเปนคนไรความสามารถ หรือเสมือนไรความสามารถ 
1.4 บิดาหรือมารดาตองเขารับการรักษาตัวในโรงพยาบาล เพราะจิตฟนเฟอน 
1.5 ศาลสั่งใหอํานาจปกครองอยูกับบิดา หรือมารดา 

2) อํานาจปกครองอยูกับมารดาฝายเดียว กรณีที่บุตรเกิดจากหญิงที่มิไดมีการสมรสกับชายและยังไมไดเปนบุตรโดยชอบดวย
กฎหมายของชาย (เปนบุตรโดยชอบดวยกฎหมายของบิดาตอเมื่อบิดาจดทะเบียนสมรสกับมารดาหรือบิดาจดทะเบียนวา
เปนบุตรหรือศาลพิพากษาวาเปนบุตร) 

3) ผูปกครอง เกิดขึ้นไดโดยการแตงตั้งของศาลหรือไดรับการแตงตั้งโดยพินัยกรรมของบิดาหรือมารดาฝายที่ตายทีหลัง ซึ่งมี
ได  2  กรณี 
1. ผูเยาวไมมีบิดามารดา (หมายถึง ตาย หรือบิดามารดาไมปรากฏ) 
2. บิดามารดาถูกถอนอํานาจปกครอง 
 

5.4.3 ผูคํ้าประกันและคูสมรส ในกรณีท่ีผูคํ้าประกันมิใชขาราชการตามขอ 3.1 
หรือมิใชพนักงานรัฐวิสาหกิจ ตามขอ 3.2 
 ถาผูแทนโดยชอบธรรม หรอืผูคํ้าประกันและคูสมรสเปนคนตางดาว ใหใชใบตางดาวแทนบัตรประชาชน 

5.5 ตนฉบับบัตรประจําตัวขาราชการ หรือบัตรประจําตัวประตัวของพนักงานรฐัวิสาหกิจ 
และสําเนาทะเบียนบานของผูคํ้าประกัน และคูสมรส (ถามี) พรอมสําเนาจํานวน 3 ชุด ในกรณีท่ีผูคํ้าประกันเปน
ขาราชการ ตามขอ 3.1  หรือพนักงานรัฐวิสาหกิจตามขอ 3.2    (ถายังมิไดทําบัตรหรือรอทําบัตรใหมหรือบัตร
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หมดอายุใหใชหนังสือรับรองจากผูบังคับบัญชาแทน  ในหนังสือรับรองใหระบุตําแหนงและอัตราเงินเดือนของ
ผูคํ้าประกันดวย) 
 กรณีท่ีผูคํ้าประกันเปนขาราชการพลเรือน และในบัตรประจําตัวขาราชการมิไดระบุระดับไวหรือ
กรณีท่ีผูคํ้าประกันเปนพนักงานรัฐวิสาหกิจ ใหนําหนังสือรับรองตําแหนงระดับ และอัตราเงินเดือนของผูคํ้า
ประกันจากหนวยงานที่ผูคํ้าประกันสังกัดมาดวย พรอมสําเนาจํานวน  3 ชุด 

5.6 ตนฉบับเอกสาร ตามขอ 3.3 พรอมสําเนา 3 ชุด 
5.7 นอกเหนือจากเอกสารหลักฐานดังกลาวในขอ 5.1 – 5.6 แลวนําตนฉบับเอกสารหลักฐานที่ 

เกี่ยวของดังตอไปนี้  พรอมสําเนา 3 ชุด มาดวย คือ 
5.7.1 ใบมรณะบัตรคูสมรสของผูคํ้าประกัน 
5.7.2 หลักฐานการหยาขาดจากการสมรสระหวางผูคํ้าประกัน และคูสมรส  
5.7.3 หลักฐานการเปลี่ยนชื่อ และนามสกุลของผูท่ีเกี่ยวของ 
5.7.4 ใบสําคัญการสมรส 
5.7.5 หนังสือประเมนิราคาที่ดิน จากสํานักงานที่ดินหรือกรมที่ดิน 

6. การลงนามในสัญญา 
 นักศึกษาทันตแพทยศาสตร/ผูแทนโดยชอบธรรม/ผูคํ้าประกัน/คูสมรสของผูคํ้าประกัน  

จะตองลงนามในสัญญาหรือใหความยินยอมตอเจาหนาท่ี 
7. ข้ันตอนในการทําสัญญา (ตรวจสัญญา) 

7.1 นักศึกษาจะตองนําสัญญาทั้ง 3 ฉบับ ท่ีกรอกรายละเอียดและติดอากรแสตมป ในสัญญาค้ํา 
ประกันพรอมท้ังหลักฐานที่ตองใชในการทําสัญญาทั้งหมด ใหเจาหนาท่ีตรวจสอบ 

7.2 ลงนามในสัญญา 
เมื่อเจาหนาท่ีไดตรวจสอบสัญญาตามขอ 7.1 เรียบรอยแลว  ผูเกี่ยวของในสัญญาลงนามตอ 

หนาเจาหนาท่ี 
 7.3  กรณีท่ีผูคํ้าประกันนําเอกสาร ตนฉบับโฉนดที่ดิน หรือ น.ส. 3  ก มาแสดงตอหนาเจาหนาท่ี
และจัดทําสัญญาแลว ผูคํ้าประกันรับตนฉบับโฉนดที่ดิน หรือ น.ส. 3 ก คืนจากเจาหนาท่ีได 
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คําแนะนําในการทําสัญญาเพื่อศึกษาวิชาทันตแพทยศาสตร มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร 
******************************************* 

  

1.  ผูไดรับการคัดเลือกใหเขาศึกษาวิชาทันตแพทยศาสตร  มหาวิทยาลัยธรรมศาสตรจะตองทํา 
สัญญาการเปนนักศึกษาเพื่อศึกษาวิชาทันตแพทยศาสตร  จํานวน 3 ฉบับ  สัญญาแตละฉบับจะประกอบดวย
สวนสําคัญ 2 สวน  คือ   

1.1  สัญญาการเปนนักศึกษาเพื่อศึกษาวิชาทันตแพทยศาสตร 
1.2   สัญญาค้ําประกัน 

 

2. ข้ันตอนการทําสัญญา 
2.1 ในวันรับสัญญานักศึกษาใหมจะไดรับรางสัญญาการเปนนักศึกษาเพื่อศึกษาวิชา 

ทันตแพทยศาสตร และสัญญาค้ําประกัน จํานวน 3 ฉบับ พรอมตัวอยางสัญญา 1 ฉบับ  
2.2 ใหนักศึกษากรอกรายละเอยีดในสัญญาฯ ใหชัดเจนและครบถวน (โดยดูตัวอยางการกรอก

สัญญาฯ) แตยังมิตองลงนามในสัญญาฯ (การลงนามจะตองกระทําตอหนาเจาหนาท่ีในวันทํา
สัญญาเทานั้น) ยกเวนลายมือช่ือนักศึกษาผูทําสัญญาฯ ซึ่งอยูบริเวณมุมขวาดานลางของ
สัญญาทุกแผนโดยใหนักศึกษาอานขอความใหละเอียดและลงนามมากอนวนัทําสัญญาฯ 

2.3 การเขียนขอความลงในสัญญาและหนังสือแสดงความยินยอม  ใหเขียนดวยปากกาหรือ 
พิมพดีด ถาผิดที่ใดหามลบออก แตใหขีดฆาขอความที่ผิด แลวเขียนใหมใหถูกตอง และใน 
การแกไขคําผิดดังกลาวตองใหนักศึกษาผูทําสัญญาหรือผูคํ้าประกัน หรือผูใหความยินยอม 
แลวแตกรณี ลงนามกํากับขอความที่แกไขดวย 

       2.4  ในสัญญาแตละฉบับ ถาผูทําสัญญาประสงคจะเขียนดวยลายมอืตนเอง จะตองเขียนสัญญานั้น 
ดวยลายมอืของผูนั้นจนครบถวน หามเปลี่ยนลายมือในสัญญาฉบับเดียวกัน แตในสวนของ 
ความยินยอมจากผูคํ้าประกันหรือคูสมรสของผูคํ้าประกันตองใหความยินยอม หรือคูสมรส 
ของผูคํ้าประกันจะเขียนเองก็ได 

2.5  ขอความที่เขียน ใหเขียนขอความเต็ม ไมยอขอความ เชน กทม. ตองเขียนเปน  
       กรุงเทพมหานคร หรือ ม.ค. ตองเขียนเปน มกราคม และชื่อสถานที่ราชการตองเขียนช่ือเต็ม  ดวย 
2.6  ใหนักศึกษานํารางสัญญาฯทั้งหมดและเอกสารประกอบการทําสัญญา (ตามขอ 4) มาทํา 

สัญญา ในวันที่ …….. เดือน…………………พ.ศ………. ณ  สถานที่ท่ีมหาวิทยาลัยกําหนด 
        2.7   สําหรับนักศึกษาที่ยังมีอายุไมครบ 20 ป บริบูรณ (นับอายุถึงวันทําสัญญา) และยังมิไดบรรล ุ

นิติภาวะดวยการสมรส หรือนกัศึกษาที่มีคูสมรส จะตองนําบิดาและมารดา หรือผูปกครอง  
หรือคูสมรสมาลงนามใหความยินยอมใหทําสัญญาในวันทําสัญญาดวย 
 

 3.  นักศึกษาตองจัดใหมีผูคํ้าประกัน ซึ่งมีคุณสมบัติอยางหนึ่งอยางใดตอไปนี้ มาทําสัญญาค้ําประกัน 
ในวันที่นัดหมายดังกลาวดวยแลวแตกรณี 

3.1 เปนขาราชการประจําตั้งแตระดับ 4 ข้ึนไป  หรือ 
3.2 ถาเปนบุคคลอื่นนอกเหนือจาก ขอ 3.1 จะตองมีหลักทรัพยซึง่มีมูลคาไมต่ํากวาจํานวนเงิน

400,000 .-บาท (สี่แสนบาทถวน)  มาประกอบการทําสัญญาค้ําประกัน 
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หลักทรัพยดังกลาวขางตนคือ  
ก. โฉนดที่ดินที่เปนกรรมสิทธิ์ของผูคํ้าประกันและปลอดจากภาระผูกพันใดๆตามกฏหมาย    

                                  หรือ 
ข.  หนังสือรับรองการทําประโยชนในที่ดิน (น.ส. 3  ก) หรือ 

    3.3  ถาหากผูคํ้าประกันมีคูสมรส ใหนําคูสมรสมาลงนามใหความยินยอมในการทําสัญญาค้ําประกัน 
         ในวันที่ทําสัญญาดวย * คูสมรสของนักศึกษาไมอาจเปนผูค้ําประกันได * 
4.  เอกสารประกอบการทําสัญญา 

2.1 เอกสารของนักศึกษาและผูใหความยินยอม (ถามี) 
ก. สําเนาทะเบียนบานและสําเนาบัตรประชาชนของนักศึกษาและของผูใหความยินยอม 
ข. สําเนาทะเบียนสมรส หรอืสําเนาทะเบียนหยา หรือใบมรณะบัตร แลวแตกรณี 
ค. คําสั่งศาลที่ตั้งบุคคลอื่นนอกจากบิดามารดาเปนผูปกครอง (ถามี) 

    ง. อากรแสตมป 5 บาท จํานวน 4 ดวง (มหาวิทยาลัยไมมีอากรแสตมปจําหนวยใหจัดเตรยีมมา 
        ใหพรอม ปดในสัญญาค้ําประกัน ตัวจริงฉบับละ10 บาท 1 ฉบับ สําเนาฉบับละ 5 ท้ัง 2 ฉบับ 

     4.2  เอกสารของผูคํ้าประกัน 
            ก. สําเนาทะเบียนบานและสําเนาบัตรประชาชนหรือสาํเนาบัตรขาราชการหรือสําเนาบัตร 

 พนักงานรัฐวิสาหกิจของผูคํ้าประกัน 
                          ข. หนังสือรับรองการเปนขาราชการหรอืพนักงานรัฐวิสาหกิจ 

ค. สําเนาโฉนดที่ดิน (ท้ังดานหนาดานหลัง) หรือพันบัตรรัฐบาล และหนังสือรับรองราคา  
    ประเมินที่ดินจากสํานักงานที่ดินที่ท่ีดินตั้งอยูในเขต (กรณีใชบุคคลอื่นค้ําประกันนอกจาก 
    ขาราชการหรือพนักงานรัฐวิสาหกิจเปนผูคํ้าประกัน) 

                          ง.  สําเนาทะเบียนบานและสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของคูสมรสของผูคํ้าประกัน 
            จ. ผูคํ้าประกันจะตองนําเอกสารตนฉบับ พรอมสําเนา  3 ชุด ดังนี้ 

 อนึ่ง การคํ้าประกันโดยบุคคลตามขอ 3 บุคคลผูคํ้าประกันจะตองมีอายุไมเกิน 70 ป ในกรณีผูคํ้า
ประกันเสียชีวิตในระหวางที่สัญญายังมีผลใชบังคับอยู  ใหนักศึกษาผูทําสัญญามีหนาท่ีตองแจงใหมหาวิทยาลัย
ทราบโดยเร็ว พรอมท้ังจัดหาผูคํ้าประกันคนใหมมาทําสัญญาค้ําประกัน 

** เอกสารดังกลาวขางตน ใหนํามาทั้งหมด 3 ชุดพรอมทั้งรับรองสําเนาถูกตอง ** 
หากมีขอสงสัยเกี่ยวกับการทําสัญญากรุณาติดตอ 
งานสัญญาและกฎหมาย  สํานักงานนิติการ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร  ทาพระจันทร โทร 02-613-2059 
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